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1. I{ели и 3аДaчи
1.1. Устaнoвлeниe е.циtlьlx тpeбoBaний пo веДеIlию элeкTpoннoгo KIIaссIloгo
жypнaЛa (дaлеe - электpoнньlй жypнaл).
1.2. ФикcиpoвauИe И peглaMeнтaциJl этaпoв и ypoBII,t фaкти.reскoго yсBoeния
oбyvaтoщимися yueбньrx пpoгpaММ.

2. oбщие пoлo?I(еtlия
2.l. Элeкщoнньlй жypнaл явЛЯется коМIIЛексoм пpoгpaMмньIx сpедстB'

кaждoгo
BкЛючaIoщиM бaзy .Цaнньrх и сpeдстBa дoстyпa к ней.
2.2. BeДeниe электpoнttoгo )кyp}raлa яBляeтся oбязaтельньlм для
yчителя и клaсснoгo pyкoBoдитеJUI.
2.3. Пoддepжaниe инфopмaции' хpaнящeйся в бaзе дaнньIx эЛeкTpoннoгo
xrypн€шa B aктyЕrльнoM сoотoя}Iии' яBляeтcя ooязaтелЬньIМ.
2.4 Пoльзoвaтeлями элeктpoннoгo )кypl{aлa ЯвляIoтся aдМинистpaция
oбpaзoвaтельнoй opгaнизaЦИИ, УЧИ.IeЛЯ, кЛaссньIе pyкoвo.цитeли.
2.5. К вeдени}o )кyprrurЛa дoпyскaются тoлькo педaГoгичeские paбoтники,
пpoвoдящие ypoки B кoнкpeтIroМ кJIaссe' a тaкжe aдМиI{истpaтивtlЬIe

кoнкPeтI{oгo клaссa. Кaтeгopиuескиpaбoтники, кypиpyloщиe paбory
зaпpeщaeTся дoпyскaть oбщaroщихся к paбoтe с электpoннЬlМ жyplrzшIoм.
2.6. Пpи ведении элeктpoнtloгo жypнaлa oбeспечивaeтcя сoблroдeниe
зaкoнoдaтелЬствa o пеpоoнaЛ ь}tьIx дaннЬIх.

З. oбязa ннoсти aДMи нистpaтopa эЛектPoн lloгo )rrypнaЛa
3.l. AдминисTpaтop элeктpoнttoгo жypнaлa (в слщae испoлЬзoвaния АLlСУ
<Пapaгpaф> вьIпoлIlяет фyнкции aдMиниотpaтopa всей систeмьl)
oбеспeчивaeт: aдМиtlистpиpoBaниe пpaв дoстyпa к эЛекTpollнoMy )кypнaлy;
усTaнoBкy и oбнoвлениe сеpвepнoй и кЛиeнтскиx ,raстeй; свoевpеМеннoе
сoздaние pезepвнЬIx кoпий и ЭЛeктpotll.IьIх apхивoв; oбмeн дaнньrми c АИС
кПapaгpaф: paйoн>.

4. OбязaннoстП зaместитeЛя диpeктopa
Зaмeстители диpeктopa пo УBP ГБoУ гимнaзии Ns 330:
4.1. oоyществляIoт IIеpиoдический кoнтpoль (1 paз в месяц) Be.цениЯ
электpoнIloгo )rrypнaJla.
4'2. Ежeмecячнo и пo oкoнчaнии Yчебнoгo пеDиo.цa сoстaвляIoT
paбoте уlитeлeй о элeктpoнньIми }(ypнrrЛaМи' пpoBepяIoт
yспевaеМoсти и кaнествy ЗУH.
4 'з . oкaзьrвaroт пoмoщЬ пе.цaгoгичeскиМ paooтникaМ B слYЧae
BoзI{икнoBeния вoпpoсoв пo paooтe с эЛектpot{ньIм )Irypн€lJloМ'
4.4. oбеспечивaIоT нЕUIичиe пaкетa дoкyМентoB пo зaщитe пepсoнaльньIх
дaннЬIх.

5. Oбязaннoстl{ клaсснoгo pyкoBoдителя
КлaссньIй рyкoвoдиTель oбязaн:

oтчетЬI пo
oтчетЬI пo

?



5.1. Pеryляpнo, нe pe)кe o.цнoгo paзa B Mесяц' пpoвeрять изМенение
фaкгиuеских дaннЬIx |1 rlpИ НaлИЧИИ тaкиХ измeнeний сooбщaть o
неooxoдиМoсти Bнесения сooтвeтстBy}oщих пoпpaвoк oTвeтстBeннoМy лицy.
5.2. Ежене.цeльнo B paз,цeле <Пoоещaемoсть> эЛeктpoннoГo )кypнaJla
кoppектиpoвaтЬ сBeдeния o пpoпyщeнньlx ypoкax oбyчaющиxся.
5'3. B нaчaлe кaхДoгo yveбнoгo гoдa (пpи нeoбxoдимoсти - сoBМестнo с
yчитeляМи-пpeДMетникaМи) пpoвoДитЬ paз'целeниe кЛaссa нa гpупIIЬI.
5.4. Cистемaтически инфopмиpoвaть poдителeй o пoведeнии и yспexax
oбyuaющeгoся чеpез сoглaсoвaннЬIе фopмьl oпoвещeния и вoзМo)I{нoстяx
aвToМaтическoгo пoЛ}п{ения oTЧетa oo yспeBaеMoсти и пoсeщaeМoсти для
poдителeй (зaкoнньlх пpедсTaBителей) зa oпpедeлённьIй пеPиoд вpeMeни.

6. Oбязaннoсти yяителей-пpеДMетникoB
6.l. ЭлeктpoнньIй хсypнaл зaпoл}lяетсЯ yчитeлеM B денЬ пpoвeдerrия ypoкa. B
слyчaе бoлезни уЧvI.ГeIIЯ, yчиTeЛь' зaмещaroщий кoллeгy' зaпoлtlяет
электpoнньrй }кypнaл в yстaнoBЛeннoМ пopядке.
6.2. Учитeль oбязaн систeМaтиЧески пpoвеpять и oцеI{иBaть ЗНaНvlя
ooу{aloщихся' a Taк)ке oтМечaTЬ пoсeщaеМoстЬ.
6.3 ' Coстaвлениe тeМaтичеокoгoпЛaнa yчиTeлrМ oсyщестBляется дo нaЧ.rлa

Чaсoв теМaтическoгo плaнa .цoл)кнo}^rебнoгo гoдa. Кoличествo
сooTвeтствoвaть },ЧeoнoМy плaнy.
6.4. Bсе зarlИcу| IIo Bсем yЧебIrьtМ пpедМетaМ (вклrouaя ypoки пo
инoсTpaннoМy язьIкy) .цoлжньI BeсTисЬ нa pyсскoМ язЬIкe с oбЯзaтельнЬlм
yкaзaниеМ нe ToлЬкo тeМ ypoкoB' I{o и Tем пpaкTиЧескиx, лaбopaтopнЬIx,
кoнтpoЛьI{ьIх paбoт, экскypсий, ДoМaш них зaДaний (в сooтветствии с
paбoчeй пpoгpaММoй ytитeля)'
6.5. Пpи дeлeнии пo yvебнoмy пpедМетy клaссa нa гpyппьI зaписи Bедyтся
индиBидyaJIьнo кaя{дьlM yчиTeлeМ, ведyщиМ гpyппy.
6.6. Ha стpaнице <Teмьt ypoкoB И ЗaДa:tП4Я>> yчитель oбязaн ввoдитЬ теMy'
изyчeнrryю нa ypoке, BЬIпoлнеНHьle зaДaНИЯ и тип эTих зaдaний, тильl
кoнтpoЛя, дoМaIIIних зaДaниЙ,
б.7. B пepвoм кJIaссе oтМeтки в элекTPoнньIй жypнaл ни пo oднoМy yчебt{oМy
пpе,цМeTy нe BЬIстaвляIoтся.
6.8. Учитeль несeT oтBеTственнoстЬ зa нaкoпляeМoсть oTMеToк oбy.raroщиxся.
6.9. oтмeтки зa письМе}lньIe paбoтЬl вЬlстaвляIoтся в сDoки.
пpe.цyсМoTpеннЬIe нopMaMи пpoBеpки письМeнньIx paooт ooyчaroщиxся.
6.l0' loпyскaeтся сoздaниe B жypнaле нeскoЛькиx стoлбцoв для фиксaции
oTМeтoк paзrrьIх Tипoв' IIoлyчeI{нЬlх нa oДrroM ypoке (зa дoмaruнroro paбoтy,
paбoтy нaypoкe' сaМoстoятeЛЬнyro paбoтy и т.д.).

7. BьIстaвление итoгoBьIх oтметoI(
7.1. ИтoгoвьIе oTMетки oбyчaloщиxся зa чeтBеpть' пoлyгoдие' гoд дoЛ)кньI
бьIть o6oснoвaньl.
7 '2. B cлунae нaлИчИЯ y oбyuaroшегoся спpaвки o спeциaJlьнoй медицинскoй
гpyппe ЗдopoвЬя нa ypoкax физинескoй кyльTуpьI oцениBaloтся
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теopeтшIeскиe знaния пo yчeбнoМy пpедMeтy. Зaпись (oсв.) в жypнЕUIе Ire
дoпyскaeтся.
7.3. ИтoгoвьIe oтМеTки зa четBеpтЬ' пoлyгoдие и гoд вЬIстaBJIяк)тся
нeпoсpе,цственнo зa стoлбцoМ дaтЬi пoслeднегo ypoкa.

8. Кoнтpoль и хpaнениe
8.1.,{иpeктop ГБoУ гимнaзии Jф 330, Метoдист пo ИКT и инx(eнеp oбязaньI
oбеспечить МеpЬI пo беспepeбoйнoмy фyнкuиoниpoвaниIo элeктpoнIroгo
жyplr:шa' PeryлЯplloМy coздaниIo peзepBlrьIх кoпии.
8.2. в кoнце кaxдoй уreбнoй нетвepти/пoлyгoдия в xoдe пpoBеpки
электpoнrroгo x(ypнaJla yделяeтся BниМaниe lpaктическoМy yсвoeниIo
IIpoгpaММьI (сooтветствиe y.reбнoму плaнy и теМaтическoМy плaниpoвaниro);
oбъективнoсти BЬIсTaBленньIx тeкYIциx и итoгoBьIx oтMетoкl нzUIичиIo
кoнтpoЛьньIx и тeкyщиx пpoвеpoчньIх paooт; пpaвиЛьнoсTи зaлИcИ зaМeнЬl
ypoкoB (eсли тaкoвьIе oьIли,.
8.3. Зaмечaния' IIoлyченньIe кJIaссньIМи pyкoвo,циTrJUIMи и yчитeляМи
пpeдмeтникaМи пo ведеI{иIo электpoнI{oгo жyplraлa' дoлжнЬI бьlть yстpaнeньl
B yкaзaнньIе a/цМинистpaцией oбpaзoвaтелЬIloгo yчpеx{.цения сpoки.
8.4. B кoнцe кaж,цoгo yueбнoгo гoдa электpotlнЬIe жypнaJIЬI пpoхoдят
гIрoцeдypy apхиBaции.

9. Пpaвa и oтBетстBeннoсть пoльзoвaтелeй элeктpoпнoгo я(yprraЛa
9.|. Пpaвa
электDoн}Ioгo

пoлЬзoвaтeлеи эЛектpoннoгo )кypнzrлa: Bсе пoЛЬзoBaтeли
жypнaлa иМеIoт пpaвo lra свoевpеMeнньIе кo}lсyльтaции пo

BoпpoсaМ paooтьI с элeктpoннЬIМ }кypнaлoM; пoль3oBaтeли электpoннoгo
}кypнaJla иMeIoT пpaвo .цoстyпa к ЭЛектpoннoMy )кypнaлy eжеднеBнo.
9.2. oтвeтствeннoсть пoльзoвaтeлrй элeктpoннoгo )кypнaлa: yчителя нeсyT
oтвeтственIlocтЬ зa e)кедI{евнoе и .цoсToBrpнoе зaпoлнeние oтметoк и
сведений o пoсeщaеМoсти rlaщихся дo 16.00; клaсснЬle pyкoBoдитeли несyт
oтвeтстBе[IнoсTь Зa aкTyaльнoсть спискoв кЛaссoB и инфopмaции oб
oбуraющихся и их poдитeлях (зaкoнньlх пpедстaвитeляx); все пoлЬзoвaТели
эЛeктpo}llloгo жyplraJla несyT oтветсTвeннoстЬ 3a сoxpaннoсTь свoих
peкBи3итoB дoсTyпa.

10. Oтчeтньle пepиoдЬt
l0.1. oтчет пo aктиBt{oсти пoльзoBaтeлей пpи paбoте с элeктpoннЬlМ
)кypнttJloМ сoздarтся oдиIr paз B месяц Meтo,цистoМ пo ИКT'
|0.2. oтчетьl пo yспевaeМoсти и кaчeсTвy oбy.-Iения сoз.цa}oтся
зaМестителяMи диpекTopa пo УBP кaждyю ЧетBеpTЬ' пoлyгo.циe' a тaюке в
кollце гoдa.

11. Зaпpешeнo
11.1. Кaтегopически зaпpещaется .цoпyскaтЬ oб)"raющиxоя к paбoте с
элeктpoннЬIM жypнaJloМ.
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